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Introducéo

O Recadastramento Geral dos Médicos do Brasil - RM, normatizado pela resolucao
CFM 1827/2007, teve seu inicio em 11 de novembro de 2008 e devera ser concluido na

data de 11 de maio de 2010, obedecendo o prazo previsto de 18 meses.

Os meédicos recadastrados irdo receber as novas carteiras de identidade médica,
conforme normatizado pela resolugdo CFM 1828/2007, em substituicdo as antigas

cédulas, que serdo validas por um periodo de 12 meses ap0s o recadastramento.

Para a realizagdo do RM, o CFM desenvolveu uma aplicacdo Web composta por dois

modulos, que podem ser acessados pelos seguintes links:

Moédulo Formulario:
http://recadastramento.cfm.org.br

Moédulo Administrativo:
http://recadastramento.cfm.org.br/admin

O Mddulo Formulario seré utilizado pelo médico para informar seus dados atualizados.
Ja o Modulo Administrativo sera de uso dos Conselhos Regionais de Medicina, para o
controle do processo de recadastramento e emissdo da nova cédula de identidade

médica.

O presente Manual refere-se ao Mdédulo Formulario e pretende esclarecer as regras de
preenchimento e validacdo dos dados selecionados pela comisséo responsavel como

passiveis de atualizacao.
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A Sistema de Recadastramento

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

—Recadastramento Médico

Caro Doutar,

& processo de recadastramento obrigatério dos médicos stende
o estabeleddo pels resolucdo CFM 1827/2007 & devers ser
conduido no prazo de 18 meses. Desta forma, esta aplicag3o
estard disponivel aos profissionais médicos até 11/05/2010
para que efetuem a atuslizacio dos seus dados e fiquern aptos
2 receber 3 nova Carteira de Identidade Médica. Antes de iniciar
0 seu recadastramento, leis atentamente 25 seguintes
instrucBes:

- Apenas as inscriges PRIMARIAS deverfo sofrer o
recadastramento. Seus dados serfo transferidos para os
conselhos Regionals de Medicing onde & caso possus inscricBes
secunddrias,

- Apés canduit @ seu recadastramenta, difja-se a0 seu
Conselha Regional pars sssinar s ficha de colets, lsvando ums
fotagrafia colerida, 3xdcm, funde branca ou dnza-dara, sem
quslguser tipo de manchs, skterasio, retoqus, parfurasio,
deformagde ou correcia, Wio serio aceitas fotografias em que
o portader utilize cules, bonds, gorros, chapéus ou qualguer
itern de vestudrio ou acessérie que cubra partz da rosto ou da
cabega.

- Wock receberd urn aviso para retiar & sus nous carteirs, assim
que estiver dispenivel ne seu Gonselhe Regianal.

Cantinuar >»

Concluida

Na tela de apresentacdo do moddulo Recadastramento, serdo repassadas
informacgBes basicas sobre o processo de recadastramento ao médico, como o
prazo estipulado pela resolucdo CFM 1827/2007, tipo de inscricdo sujeita ao

recadastramento e instru¢des gerais.

O recadastramento acontecera num prazo de 18 meses. Neste periodo, de
acordo com a necessidade, serdo realizadas campanhas para mobilizacdo da
categoria no sentido de atingir o maior numero possivel de cadastros

atualizados via web.

Apenas as inscricdes primérias serdo alvo do processo de recadastramento.
Os registros secundarios serdo atualizados com base nos dados enviados

pelos Regionais que controlam as primarias, em um momento posterior.

Apos preencher o cadastro on-line, o médico ser& orientado a procurar o seu
CRM para coleta de foto e assinatura, que serdo encaminhados & Casa da

Moeda para digitalizacao e impressao da nova carteira de identidade médica.
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A Sistema de Recadastramento

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

—Atualizagio Cadastral

Informe oz dados solidtadas shaixo para acessar o formuldrio
de recadastramente.

Seu acesso serd liberade spenas com todos sstes dades
informados corretarmente, de acords corm o seu cadastro no
Conselha Regional. Caso @ acesso a0 formuldrio Ihe seja
negado, por favar, faga contsto com o seu Conselhs Regional
para confirmé-las.

#CPF
#CRM ¢

HUF

e cirmento
Acessar >>

Concluida

Na tela de acesso ao moédulo, o médico deverd informar o seu CPF, nimero de
CRM, estado de inscricdo e a data de nascimento. Apos informar os dados
solicitados, o médico devera pressionar o botdo “Acessar” para ter o formulario
apresentado.

Estes dados serdo utilizados para checar a existéncia do registro do médico e
trazer da base de dados do CFM as informagfes que serdo apresentadas
durante o preenchimento do formulario.

Caso algum dado solicitado na tela de acesso esteja incorreto na base de
dados do CFM, o CRM podera informar este dado ao médico para que o
acesso seja realizado e, ja no formulario, podera ser corrigido.
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_— Sistema de Recadastramento

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

Atualizagso Cadastral

Informe oz dados solidtadas shaixo para acessar o formuldrio
de recadastramente.

Seu acesso serd liberade spenas com todos sstes dades
informados corretarmente, de acords corm o seu cadastro no
Conselha Regional. Caso @ acesso a0 formuldrio Ihe seja
negado, por favar, faga contsto com o seu Conselhs Regional
para confirmé-las.

Seu recadsstramento j4 fol reslizado.

Sbrigado!

*CPF ¢ 508.293.862-20
*CRM 1 480

*UF | AC ©E

*Data de Mascmento 25/07 /1954

ACessar>>

Concluida

Caso o preenchimento do formulario seja interrompido, o médico podera
retoméa-lo de onde parou, bastando, para tal, identificar-se novamente. No
entanto, o recadastramento, uma vez concluido, ndo poderad ser acessado
novamente.

Desta forma, informados os dados de acesso, a primeira providéncia da
aplicacdo é verificar se o recadastramento ja foi realizado. Neste caso, €
apresentada a mensagem:

Seu recadastramento ja foi realizado.
Obrigado!
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Sistema de Recadastramento

Nome :

CRF

CRM :

UF :

DT NASC, :

[ Corfirmagas de Dades

clique erm Cantinuar para iniciar seu racadastramento:

HELTON ALVES BALAO

86652591715

439

AC

Cancela Continuar >»

Concluida

Apoés a checagem dos dados informados, o nome do médico € apresentado e,

entdo, o0 recadastramento podera ser

“Continuar”.

iniciado, pressionando o botédo




A primeira tela do recadastramento apresenta, inicialmente, instrucdes
operacionais que tratam do validador dos dados, da obrigatoriedade de
preenchimento e da possibilidade de se dar continuidade a um
recadastramento j& iniciado.

Validador de Dados:
Em cada tela, no canto superior direito, é apresentado um icone que pode ser

composto por um ou um

@) significa que os dados daquela tela ainda ndo foram validados ou
necessitam de alguma correcao.

O indica que os dados estéo validados positivamente.

Durante o preenchimento do formulario, a qualquer momento o icone pode ser
acionado para iniciar a verificagdo dos dados de sua tela. Caso alguma
inconsisténcia seja localizada, uma tela sera apresentada com as orientacdes
necessarias para o acerto:



Ao final do preenchimento, uma varredura geral sera automaticamente
realizada.

Obrigatoriedade de preenchimento:
Todos os campos marcados com um * sdo de preenchimento obrigatdrio.

Formas de preenchimento:

Alguns dados sdo apresentados em caixas com o simbolo , 0 que
significa que existem opc¢des entre as quais uma devera ser selecionada. Os
demais dados seréo de livre preenchimento.

Validag&o positiva

/

Livre preenchimento

A

Dado obrigatério /

Lista de opcoes

A




Navegacao pelo menu

Navegacao sequencial

Durante o preenchimento do formulario, seréo apresentadas as telas de dados
agrupados:

Dados pessoais
Documentos

Endereco Comercial
Endereco Residencial
Endereco Eletronico
Dados Profissionais
Especialidades
Confirmagéo de Dados

A navegacdo por entre estas telas pode se dar por meio do menu a esquerda

ou sequencialmente, a medida em que cada uma delas tenha o seu
preenchimento completado e indicado com um clique no botéo “Préximo”.



Os dados pessoais do médico serdo apresentados de acordo com a base do
Cadastro Nacional dos Médicos.

Algumas observacdes sobre os médicos brasileiros:
- devera ser informada a naturalidade, selecionando-se, primeiramente,
a UF e, em seguida, selecionando-se um municipio na relagédo apresentada.
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Caso o médico seja militar, devera indicar no box Dados Gerais e, entéo,

selecionar a forga a qual pertence.

13




Nos casos de médicos estrangeiros ou naturalizados, deverao ser informados o
pais de origem (selecionado de uma relacdo) e o nome da cidade natal, que
ter& digitacéo livre.

Para estes médicos, o restante dos dados da aba Pessoais segue as mesmas
regras de preenchimento.
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A tela de documentos ira solicitar os dados do CPF, RG e Titulo de Eleitor para

0s médicos brasileiros e naturalizados.
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No caso de médicos estrangeiros, serdo solicitados os dados do Registro

Nacional de Estrangeiros — RNE.
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Na tela de Endereco Comercial, o primeiro dado a ser preenchido devera ser a
UF. Apenas com esta informacdo sera possivel consultar a relacdo de
municipios do estado.



Dados localizados

v

Dados complementados

A UF informada também serd necessaria para a utilizacdo da funcionalidade
Encontrar Endereco. Apos informar a UF e o CEP, basta clicar no botdo
“Encontrar Endereco” e os dados basicos serdo apresentados, bastando,
entdo, complementé-los. Ndo € obrigatoria a utilizacdo desta funcionalidade.
Caso o usuério prefira, podera preencher todos os dados.

Caso ndo se tenha conhecimento do nimero do CEP, esta disponivel o link
que ir&a levar ao sitio dos Correios para realizacdo da pesquisa.

Apés informar o endereco, o médico devera informar se autoriza a divulgacao
do endereco e se se trata de endereco para correspondéncia.



Ainda na tela de Endereco Comercial, na sua parte inferior, deverdo ser
informados os numeros de telefones comerciais, com DDD, e tipo, que devera
ser selecionado da relagcdo apresentada.



A tela de Endereco Residencial € semelhante a de Endereco Comercial vista
anteriormente. Apenas observe-se que, neste caso, 0 preenchimento sera
obrigatério para o endereco e o primeiro niumero de telefone. Além disso, por
questdes de sigilo, optou-se por ndo apresentar o endereco residencial ja
armazenado no Cadastro Nacional dos Médicos.

O preenchimento do enderecgo residencial segue as mesmas orientacbes do
comercial. E importante, no entanto, observar que apenas um dos enderegos
podera ser marcado como endereco de correspondéncia. Desta forma, quando

um deles é marcado, automaticamente, o outro serd desmarcado,
prevalecendo, entéo, a Ultima marcacao.



Na tela de Endereco Eletrénico, poderdo ser informadas duas contas de e-mail
e uma URL, sendo que apenas um dos e-mails é obrigatorio.

E importante frisar que a conta obrigatéria sera utilizada para comunicar ao
meédico o sucesso do seu recadastramento, orienta-lo sobre os procedimentos
necessarios para a solicitagcdo da nova carteira e avisa-lo quando a carteira
estiver disponivel no CRM para retirada.



Na tela Profissionais deveréo ser preenchidos os dados sobre a graduacgéo do
médico, ou, se for o caso, sobre a revalidacéo do diploma.

Graduacdo: Informando-se a UF de graduacao, sera apresentada a relacdo de
escolas médicas disponiveis naquele estado, para sele¢do. Apos preencher os
dados referentes a sua graduagcdo, o médico podera informar se possui
Mestrado ou Doutorado:



Revalidag&o de Diploma: neste caso, o primeiro passo e selecionar o pais de
formatura, na relacdo apresentada. Apos, informar, em campo de digitagdo
livre, 0 nome da faculdade estrangeira cursada e a data da formatura. Estes

séo os dados da graduacgao exigidos.

Em seguida, sdo solicitados os dados da revalidagdo do diploma. Devera ser
selecionada a UF onde foi realizada a revalidacdo e, apds, selecionada a
escola médica da relacdo apresentada. Os demais dados, data da revalidagédo
e registro no MEC, n&o séo obrigatorios. Por dltimo, também estard disponivel
a opcao de indicar a conclusdo de Mestrado ou Doutorado.



Na tela Especialidades, poderdo ser informadas até 4 combinacoes
Especialidade x Area de Atuagéo.

O médico devera selecionar uma especialidade a partir da relacédo
apresentada, informando se ha ou ndo o seu registro no CRM. Em seguida,
devera selecionar, obrigatoriamente, uma area de atuacédo relacionada aquela
especialidade. Caso nao tenha titulo em area de atuacdo, devera optar por
“Nao Informada”. A &rea de atuacdo possui, como a especialidade, uma
marcacgao para indicar se possui ou nao registro no CRM.



Concluida a selecao, basta clicar no botéo “Inserir” para enviar os dados para o
formulério na parte inferior da tela. Neste formulario, caso seja necesséria

alguma correcdo, ha o botdo Excluir para cada uma das especialidades
inseridas.



Telas com pendéncias
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Ao final do preenchimento do formulario, uma avaliagdo de todas as telas
realizada automaticamente. Caso alguma incorrecdo seja localizada,
apresentado um alerta, indicando qual tela possui erros.

é
é
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Verificacdo de pendéncias

v

O médico devera ir até as telas indicadas e executar o validador para verificar

guais dados deverdo ser corrigidos.

27




Estando o formulério corretamente preenchido, o médico podera concluir seu
recadastramento ou, caso considere necessario, podera navegar pelo menu e
retornar ao formulario.



Um e-mail serd automaticamente enviado ao médico, confirmando o resultado
positivo de seu recadastramento e repassando instrugbes sobre o
procedimento para a emisséo da nova carteira.

Recadastramento concluido!



